
附件： 

成人教育学院教工之家安全管理制度 

一、学院工会负责教工之家的建设及使用安排，承担教工之家的

日常管理，协助学院对教工之家进行安全管理。教工之家大门钥匙由

学院工会安排专人管理，不允许职工个人私配大门钥匙。 

二、教工之家为学院职工内部文体活动场所，不对外开放。凡不

属于学院职工的其它人员，禁止进入教工之家。除正常文体活动外，

未经批准禁止组织其它活动。 

三、职工活动时应注意自身和他人安全。严禁在室内吸烟，吃食

物。严禁将易燃易爆物品、有毒有害物品和宠物带入教工之家。 

四、教工之家内设施未经许可不得随意搬动、操作和外借，如有

损失双倍赔偿。不得随意触摸、私接电源，保证用电安全。 

五、职工活动中应保证各安全门畅通无阻，活动结束后要认真检

查各处，应关好门窗，断开电源，检查后方能离开。 

六、管理人员应做好教工之家的防火、防盗、防电、防水安全巡

查安全巡查及节约用电等各项工作，全院职工要支持并服从管理人员

的相关约束及安排。 

七、教工之家内的设施要建立台帐，管理人员变动要及时办理交

接手续。 

八、职工到教工之家参加活动，须自觉遵守本制度相关规定。学

院职工如不遵守本制度造成不良后果的，由本人承担相应责任。 
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