
关于 2022 上半年专科毕业班课程 

结课考试安排的通知 

各函授站： 

根据当前新冠疫情防控形势要求，经学校研究，现将 2022 上半

年专科毕业班课程结课考试安排通知如下，请遵照执行。 

一、考试安排方案 

1. 考试日期 

2022 年 4 月 17 日（周日） 

考生在此时间之前，务必登录学校教务管理系统完成本专业在线

课程的学习任务，以免影响终评成绩。 

2. 考试时间 

第一场：8：20-10：00（100 分钟） 

第二场：10：20-12：00（100 分钟） 

3. 考试方式 

有疫情的地区，函授站在考试安排反馈表中可申报采取线上考试

方式进行（线上考试说明及流程见下）。个别站在属地无疫情且符合

疫情管控要求的前提下，方可采取传统线下考试方式。线下考试要严

格按照《中国矿业大学成人高等教育考核工作条例》组织考试并实时

报送材料。所有课程考核方式均为开卷（实践教学环节除外）。考生

必须独立完成答卷，不得找他人替考，否则，一经发现，按退学处理。 

4. 在线考试准备 

考生要提前准备好配有摄像头的电脑、具有拍照功能的智能手



机、安装好腾讯会议软件 APP、空白 A4 答题纸数张、黑色签字笔、

身份证和学生证。确保考试期间网络连接正常，提前熟悉腾讯会议相

关操作。 

5. 在线考试要求 

每场考前 15 分钟，考生按照函授站（或班级群中）公布的腾讯

会议号进入腾讯会议室签到。通过网络视频向监考人员出示本人身份

证和学生证，监考人员截图汇总交函授站留存。无有效证件或证件无

效参加考试者，其考试无效。考生在考试期间要能在视频状态下清晰

显示周围整个考试画面，以便实时全程监控查看。 

函授站要安排认真负责的老师利用腾讯会议软件进行远程实时

全程监考，并做好考试过程实施情况资料的采集与汇总整理工作。监

考人员每场考试结束后均要认真填写纸质监考记录表，以确保考试信

息准确无误。 

考生收到试卷后，必须将课程名称、考试答案及考生个人信息书

写在答题纸上，每张答题纸上在答题前必须先填好：函授站+专业年

级+姓名+学号。 

每门课程开考 30 分钟后，方可交卷。每场考试结束后 20 分钟内

将答卷清晰拍照并将原图发送到试卷上指定的电子邮箱（电子邮箱由

函授站提前在试卷上标注清楚）。拍照设置为拍照时间模式。考生的

原答题纸要自行保留不少于 30 天。 

根据考生答卷电子照片，函授站要尽快打印出来，及时组织老师

阅卷并于 2022 年 4 月 26 日（星期二）前在教务管理系统录入提交全



部成绩，并将监考记录表、打印的纸质成绩单（附教师签名及函授站

公章）和答卷一并寄送继续教育学院备查。 

6. 拍照时间模式设置 

    提前将手机拍照设置为拍照时间模式，即拍出的照片上带有日

期、时间的水印。若手机相机无法设置为拍照时间模式，可提前下载

水印相机 APP 安装使用。 

如下图： 

   日期、时间水印尽量在答卷空白位

置。 

 

二、在线考试具体流程 

1. 由函授站以专业年级为单位提前申请一个腾讯会议号（正式考

试会议时间从当天 8:00 到 12：20，不要设置入会密码），将申请的

会议号汇总后于 2022 年 4 月 8 日 16:00 前发到学院教学管理办公室

雷佩老师处（331247175@qq.com），并将各班的腾讯会议号于 2022

年 4 月 11 日前（考前一周）发给函授站监考老师及所有考生。 



2. 考试前，函授站要组织监考教师召开考务会议，每个腾讯会议

室安排两名监考老师。考试前一天务必组织监考老师和学生在腾讯会

议上进行考试模拟演练的测试。考试中，邀请学院领导及负责考试工

作的老师加入考场（腾讯会议）进行在线巡考。 

3. 考生每场考试开考前 15 分钟进入班级腾讯会议，进入会议时

将备注设置为：本人姓名，进入会议后将麦克风静音，将视频打开，

监考老师会要求考生出示本人的身份证及学生证并截图留存，待老师

确认后才可参加考试。 

4. 每场考试开考前 5分钟，函授站监考老师在腾讯会议界面右下

角点击“更多-导入文档-本地导入”中发布电子试卷（函授站要提前

在试卷上加注电子邮箱号后，再转换成 PDF 格式上传发布，以避免因

考生使用浏览器的不同导致出现试题串行和乱码现象），此时考生可

打开试卷准备作答。考生要将答案写在自行准备好的 A4 纸上，切记

每张答题纸最上方必须填好：函授站+专业年级+姓名+学号（例：一

分院+函**2019**+王某某+160190618），答题纸下方标注页码。每场

考试答题时间为 100 分钟，考试全程要实时录屏保存。 

5. 每场作答完毕后，考生将答题纸拍照（拍照要求用相机时间模

式，相机平行于答题纸拍摄，照片要清晰可辨），照片要原图复制到

电子文件夹{文件夹命名为：课程名称（试卷上课程名称）+专业年级

+学号+姓名（例：管理信息系统+函**2019**+160190618+王某某）}，

然后压缩文件夹，保持压缩后文件名称不变，将压缩后的文件于每场

考试结束后 20 分钟内发到当场考试试卷上的指定邮箱（函授站提前



在试卷上标注的邮箱号）,以老师邮箱收到时间为准。考生在截止时

间后发送试卷考试无效，按缺考处理。                                    

 

                 中国矿业大学继续教育学院 

                2022 年 3月 29 日 


