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中国矿业大学继续教育学院文件

继教字[2019] 22 号

关于印发中国矿业大学 2020 年度函授
各专业年级开课计划的通知

各函授站（点）、一分院、院本部、有关部门：

根据专业教学计划，现将 2020 年度函授各专业年级开课计

划印发给你们，并就有关事项通知如下，请遵照执行。

1．本年度第一学期（上半年）教学时间 20 周，从 2020 年 2

月 17 日开始到 2020 年 7 月 5 日结束；第二学期（下半年）教学

时间约 20周，从 2020 年 9月 1日开始，具体时间安排以学校 2020

年 5 月下发的“中国矿业大学 2020-2021 学年日历”为准。考试

时间为每学期的期末（具体时间以考试安排通知为准）。

2．各有关单位必须严格执行开课计划，提前做好各项教学

准备工作；要组织管理人员认真学习并遵照执行学院下发的《管
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理文件汇编》中的有关内容和规定。

新建的函授站（点）不但要组织管理人员认真学习学院下发

的《管理文件汇编》的内容，还要结合函授站（点）自身的特点

制定相关的管理制度和管理规定，并在教学实施过程中注意与学

院教学管理人员及时沟通，保证函授教学的顺利实施。

执行定制版培养方案的站点及其对应专业，有关站点一定要

认真领会方案精神和要求，并加以贯彻落实。

3．专科生的《计算机文化基础》课程参加省统考（计算机

信息管理专业除外）。江苏省教育厅在每年的 6 月份及 12 月份安

排统考（具体报名、考试时间以江苏省教育厅下发的通知为准）。

各有关单位要切实抓好省统考课程的教学和考务工作，努力提高

统考课程的通过率。

4．凡开课计划中单独列出的各种实践教学环节（课程设计、

实习等），必须单独进行考核，并将相关报告与考核成绩在规定

时间上报学院。

5．有意向申请成人本科学士学位者，必须参加全国英语等

级考试（PETS）3 级笔试考试（含听力）或当地省份成人学位英

语统一考试。各有关单位可酌情安排《学位英语》的教学辅导工

作。

6．凡大学课程正常考核成绩不及格者，在次学期期末安排

补考（最后一学期除外），补考仍不及格者可参加毕业前大补考。

7．各有关单位要按照教师聘请条例，聘请具有讲师及以上

职称或大学本科毕业任教二年以上的教师承担教学任务。并按照

教学文件的要求上报“聘请教师申报表”，经学院审批后的教师

方可任教。
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8．为了进一步规范管理，保证按开课计划准确开出相应课

程，各有关单位要遵照开课计划并按学院统一格式编制课表。要

求每个班必须有独立的课表，课表上必须包含开课学期、专业年

级、学习形式、层次、学生人数、课程名称、授课及实验学时、

任课教师、上课教室，上课时间、节次、合班情况、课表执行时

间等信息，特殊要求可在注释中说明。各有关单位要在规定时间

将课表上报学院教学管理办公室，必须保证将同一版本的课表于

开学前发放到每个学生手中，让学院和学生都能掌握开课计划书

面执行情况，便于检查和监督，同时使学生能合理安排自学时间

并准时到校上课。《聘请教师申报表》和《课表》格式要求详见

“关于 2020 年上半年成人学历函授教育教学工作安排的通知”。

9．日前，学院发布了《中国矿业大学高等学历继续教育在

线学习课程管理与服务实施办法》（继教字 [2018] 19 号），各

有关单位要认真学习、领会，并按办法要求贯彻落实。

附件：中国矿业大学 2020 年度函授各专业年级开课计划（此

附件书面材料略，请从矿大继教教学管理 QQ 群下载电子文档）



4

页无正文

中国矿业大学继续教育学院

二○一九年十二月十二日

职教部党政办公室 2019 年 12 月 12 日印发


