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中国矿业大学继续教育学院文件

继教字[2019] 21号

关于 2020 年上半年成人学历教育毕业班
教学工作安排的通知

各有关单位、函授站：

2020 年上半年我院成人高等学历教育将有 29 个专业 176 个

教学班共 6635 名学生毕业。其中，高起本 2 个班级 38 名学生，

专升本 122 个班级 4096 名学生，专科 52 个班级 2501 名学生，

详见附件 1（2020 年上半年毕业班情况一览表）。为了保证毕业

班级的教育教学质量及学生顺利离校，现就毕业班级 2020 上半

年的教学工作安排如下，请遵照执行。

一、高起本、专升本及工科类专科专业的教学安排

1、基本情况

高起本 2 个专业，分别为会计学、机械工程及自动化。

专升本 21 个专业，分别为安全工程、采矿工程、测绘工程、

地质工程、电气工程及其自动化、法学、工程管理、工商管理、

化学工程与工艺、会计学、机械工程、计算机科学与技术、交通
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运输、金融学、矿物加工工程、能源与动力工程、人力资源管理、

市场营销、土地资源管理、土木工程、消防工程。

工科类专科 5 个专业，分别为机电一体化技术、建筑工程技

术、矿井通风与安全、煤矿开采技术、汽车检测与维修技术。

2、任务布置与合影

函授站：由学院安排毕业设计指导教师的，原则上在 2019

年 12 月下旬的期末考试期间，学院将派指导教师到函授站布置

毕业实习及毕业设计任务，并与毕业班学生合影。函授站负责人

要根据教师布置及毕业实习与设计指导书的要求,组织学生认真

撰写毕业设计（论文）初稿。2020 年 3 月 30 日之前学生必须将

毕业设计（论文）初稿交给指导教师审阅。凡毕业设计（论文）

初稿未按时交者或不合格者，学院将取消其继续参加毕业设计的

资格，毕业设计按不及格记载。2020 年 3 月 30 日前，要将毕业

班合影照片（包括电子版）报函授管理办公室，格式要求见附件

2。

经学院审核，同意由函授站自主安排毕业设计任务的，参照

以上要求执行。

院本部：2020 年 1 月上旬学院安排教师给有关班级布置毕业

实习及毕业设计任务，2020 年 3 月 30 日前，学生必须将毕业设

计（论文）初稿交给指导教师审阅。班主任要根据指导教师布置

及毕业实习与设计指导书的要求,组织学生认真撰写毕业设计

（论文）初稿。凡毕业设计（论文）初稿未按时交者，学院将取

消其继续参加毕业设计的资格，毕业设计按不及格记载。毕业班

合影安排在 2020 年 5 月中旬，由函授管理办公室负责组织。

业会计 2016 秋高本班的会计实务考核，要求在 2020 年 3 月

20 日之前（第 5 周）完成并上报成绩及相关材料。

恒鼎、邦达、紫森源三地 9 个送教上门毕业班，要根据相应

办学协议要求，合理安排好毕业环节的教学工作，具体安排另行



3

通知。

3、毕业设计修改与答辩安排

函授学生：2020 年 3 月 31 日～5 月 8 日进行毕业设计（论

文）修改与补充；4 月中旬指导教师（赴站）检查；5 月中旬答

辩，具体安排另行通知。

本部学生：5 月 11 日返校进行毕业设计（论文）修改与补充；

6 月 2～5 日答辩，具体安排另行通知。

4、课程考试安排

函授站 2018 级机电一体化技术、建筑工程技术、矿井通风

与安全、煤矿开采技术、汽车检测与维修技术 5 个专科专业的毕

业班，2020 年上半年所有理论课程考试时间定在 2020 年 4 月 11

日。

二、管理类专科专业的教学安排

1、基本情况

管理类专科只有计算机信息管理 1 个专业，共 10 个班级 434

名毕业生。

2、课程考试安排

上述班级 2020 年上半年所有理论课程考试时间定在 2020 年

4 月 11 日。

3、任务布置与合影

2020 年 4 月上旬，由学院安排指导教师的，学院将派指导教

师到有关函授站（点）布置综合大作业任务，并与毕业生合影。

学生要根据指导教师的布置及指导书要求，在 2020 年 5 月 29 日

之前完成综合大作业并交给指导教师评定成绩，逾期不交者按不

及格处理。经学院审核，同意由函授站自主安排综合大作业任务

的，参照以上要求执行。

2020 年 5 月 8 日前，函授站要将毕业班合影照片（包括电子

版）报函授管理办公室，格式要求见附件 2。
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三、毕业前不及格课程补考安排

补考时间定在 2020 年 5 月 9～10 日，具体安排由学院考务

部门另行通知。

四、毕业设计资格审查

根据《中国矿业大学成人高等教育学生学籍管理暂行规定》

第三十九条规定，高起本学生累计不及格课程在 8 门次及以上者，

取消毕业设计（含会计实务考核）资格。专升本、专科学生累计

不及格课程在 6 门次及以上者，取消毕业设计、综合大作业资格。

院本部毕业设计资格审查定在 2020 年 2 月下旬。

函授站各毕业班毕业设计资格审查定在 2020 年 3 月上旬，

各函授站要协助函授管理办公室做好此项工作。

五、经费

1、函授站本科班级毕业设计指导及答辩费标准为 240 元/人。

2、函授站专科班级毕业设计指导及答辩费标准为 210 元/人。

3、函授站专科班级综合大作业指导费标准为 60 元/人。

以上费用为教学支出，函授站不得向学生另行收取。凡是由

学校统一安排指导教师的，相应费用由各函授站支付给学校，请

有关函授站于 2020 年 3 月 6 日前，根据注册人数将以上相关费

用汇到江苏省徐州市中国矿业大学。

开户银行：中行矿大支行

开户名称：中国矿业大学

帐号：527458206279

汇款时请分别注明函授站、班级、人数、毕业设计费等。逾

期未交，每天按 1‰收取滞纳金。

4、毕业实习及毕业设计的指导教师前往实习地点和在函授

站进行指导等的往返差旅费、住宿费、讲课费、资料费等均由各

函授站支付。

六、职责与要求
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1、毕业设计、综合大作业期间函授站的职责见附件 3

2、毕业设计、综合大作业期间对毕业生的基本要求见附件 4

3、毕业设计、综合大作业期间指导教师职责见附件 5

附件 1：2020 年上半年毕业班情况一览表

附件 2：毕业班拍摄合影照片格式要求

附件 3: 毕业设计、综合大作业期间函授站的职责

附件 4：毕业设计、综合大作业期间对毕业生的基本要求

附件 5：毕业设计、综合大作业期间指导教师职责

中国矿业大学继续教育学院

二○一九年十一月十一日

职教部党政办公室 2019 年 11 月 12 日印发

2006年下半年毕业班情况一览.xls
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附件 1：

2020 年上半年毕业班情况一览表

序

号
站点

年

级
班级 人数 专业 层次 形式 备注

1 院本部 2017 业会计 2016秋高本班 25 会计学 高起本 业余

2 院本部 2019 函机电 2018 秋(邦达)班 52 机电一体化技术（邦达） 专科 函授

3 院本部 2019 函开采 2018 秋(恒鼎)班 12 煤矿开采技术（恒鼎） 专科 函授

4 院本部 2019 函开采 2018秋-1(邦达)班 53 煤矿开采技术（邦达） 专科 函授

5 院本部 2019 函开采 2018秋-2(邦达)班 54 煤矿开采技术（邦达） 专科 函授

6 院本部 2019 函开采 2019(紫森源)班 10 煤矿开采技术（紫森源） 专科 函授

7 院本部 2019 采矿 2018秋专本(恒鼎)班 67 采矿工程（恒鼎） 专升本 业余

8 院本部 2019 函采矿 2018秋专本(邦达)班 49 采矿工程（邦达） 专升本 函授

9 院本部 2019 函采矿 2019专本(紫森源)班 75 采矿工程（紫森源） 专升本 函授

10 院本部 2019 函机电 2018秋专本(邦达)班 15 机械工程（邦达） 专升本 函授

11 一分院 2018 函机电 2018班 41 机电一体化技术 专科 函授

12 一分院 2018 函建筑 2018班 102 建筑工程技术 专科 函授

13 一分院 2018 函信息 2018班 152 计算机信息管理 专科 函授

14 一分院 2018 函地质 2018专本班 7 地质工程 专升本 函授

15 一分院 2018 函电气 2018专本班 48 电气工程及其自动化 专升本 函授

16 一分院 2018 函法学 2018专本班 55 法学 专升本 函授

17 一分院 2018 函工程 2018专本班 80 工程管理 专升本 函授

18 一分院 2018 函工商 2018专本班 144 工商管理 专升本 函授

19 一分院 2018 函会计 2018专本班 136 会计学 专升本 函授

20 一分院 2018 函机械 2018专本班 44 机械工程 专升本 函授

21 一分院 2018 函计 2018专本班 55 计算机科学与技术 专升本 函授

22 一分院 2018 函金融 2018专本班 18 金融学 专升本 函授

23 一分院 2018 函人力 2018专本班 73 人力资源管理 专升本 函授

24 一分院 2018 函土木 2018专本班 133 土木工程 专升本 函授

25 一分院 2018 函消防 2018专本班 39 消防工程 专升本 函授

26 一分院 2018 函营销 2018专本班 47 市场营销 专升本 函授

27 长治 2018 函机电 2018班 38 机电一体化技术 专科 函授

28 长治 2018 函开采 2018班 41 煤矿开采技术 专科 函授

29 长治 2018 函通风 2018班 5 矿井通风与安全 专科 函授

30 长治 2018 函采矿 2018专本班 121 采矿工程 专升本 函授

31 长治 2018 函机械 2018专本班 86 机械工程 专升本 函授

32 大屯 2018 函机电 2018班 48 机电一体化技术 专科 函授

33 大屯 2018 函采矿 2018专本班 12 采矿工程 专升本 函授

34 大屯 2018 函工商 2018专本班 37 工商管理 专升本 函授

35 大屯 2018 函机械 2018专本班 42 机械工程 专升本 函授
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序

号
站点

年

级
班级 人数 专业 层次 形式 备注

36 淮北 2018 函采矿 2018专本班 11 采矿工程 专升本 函授

37 淮北 2018 函会计 2018专本班 53 会计学 专升本 函授

38 淮北 2018 函机械 2018专本班 68 机械工程 专升本 函授

39 淮北 2018 函土木 2018专本班 59 土木工程 专升本 函授

40 开封 2018 函测绘 2018专本班 99 测绘工程 专升本 函授

41 开封 2018 函电气 2018专本班 13 电气工程及其自动化 专升本 函授

42 开封 2018 函化工 2018专本班 27 化学工程与工艺 专升本 函授

43 开封 2018 函土地 2018专本班 25 土地资源管理 专升本 函授

44 开封 2018 函土木 2018专本班 91 土木工程 专升本 函授

45 开滦 2018 函会计 2018专本班 2 会计学 专升本 函授

46 开滦 2018 函计 2018专本班 4 计算机科学与技术 专升本 函授

47 开滦 2018 函人力 2018专本班 3 人力资源管理 专升本 函授

48 连职大 2018 函工程 2018专本班 64 工程管理（预科） 专升本 函授

49 连职大 2018 函土木 2018专本班 100 土木工程（预科） 专升本 函授

50 连中山 2018 函机电 2018班 6 机电一体化技术 专科 函授

51 连中山 2018 函建筑 2018班 42 建筑工程技术 专科 函授

52 连中山 2018 函信息 2018班 39 计算机信息管理 专科 函授

53 连中山 2018 函工商 2018专本班 31 工商管理 专升本 函授

54 连中山 2018 函会计 2018专本班 17 会计学 专升本 函授

55 连中山 2018 函计 2018专本班 6 计算机科学与技术 专升本 函授

56 连中山 2018 函土木 2018专本班 19 土木工程 专升本 函授

57 连中山 2018 函消防 2018专本班 6 消防工程 专升本 函授

58 临沂 2018 函机电 2018班 31 机电一体化技术 专科 函授

59 临沂 2018 函建筑 2018班 16 建筑工程技术 专科 函授

60 临沂 2018 函开采 2018班 21 煤矿开采技术 专科 函授

61 临沂 2018 函信息 2018班 12 计算机信息管理 专科 函授

62 临沂 2018 函采矿 2018专本班 9 采矿工程 专升本 函授

63 临沂 2018 函电气 2018专本班 110 电气工程及其自动化 专升本 函授

64 临沂 2018 函机械 2018专本班 6 机械工程 专升本 函授

65 临沂 2018 函计 2018专本班 21 计算机科学与技术 专升本 函授

66 临沂 2018 函土木 2018专本班 13 土木工程 专升本 函授

67 南京金肯 2018 函机电 2018班 17 机电一体化技术 专科 函授

68 南京金肯 2018 函建筑 2018班 13 建筑工程技术 专科 函授

69 南京金肯 2018 函信息 2018班 20 计算机信息管理 专科 函授

70 南京金肯 2018 函工程 2018专本班 62 工程管理 专升本 函授

71 南京金肯 2018 函工商 2018专本班 113 工商管理 专升本 函授

72 南京金肯 2018 函会计 2018专本班 9 会计学 专升本 函授

73 南京金肯 2018 函机械 2018专本班 39 机械工程 专升本 函授

74 南京金肯 2018 函计 2018专本班 35 计算机科学与技术 专升本 函授
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序

号
站点

年

级
班级 人数 专业 层次 形式 备注

75 南京金肯 2018 函交通 2018专本班 5 交通运输 专升本 函授

76 南京金肯 2018 函土木 2018专本班 99 土木工程 专升本 函授

77 南京灵杰 2018 函信息 2018班 9 计算机信息管理 专科 函授

78 南京灵杰 2018 函工程 2018专本班 8 工程管理 专升本 函授

79 南京灵杰 2018 函工商 2018专本班 27 工商管理 专升本 函授

80 南京灵杰 2018 函机械 2018专本班 34 机械工程 专升本 函授

81 南京灵杰 2018 函计 2018专本班 23 计算机科学与技术 专升本 函授

82 南京灵杰 2018 函土木 2018专本班 42 土木工程 专升本 函授

83 宁夏 2018 函机电 2018班 10 机电一体化技术 专科 函授

84 宁夏 2018 函开采 2018班 6 煤矿开采技术 专科 函授

85 宁夏 2018 函安全 2018专本班 9 安全工程 专升本 函授

86 宁夏 2018 函采矿 2018专本班 17 采矿工程 专升本 函授

87 宁夏 2018 函测绘 2018专本班 40 测绘工程 专升本 函授

88 宁夏 2018 函工商 2018专本班 24 工商管理 专升本 函授

89 宁夏 2018 函机械 2018专本班 18 机械工程 专升本 函授

90 宁夏 2018 函土木 2018专本班 11 土木工程 专升本 函授

91 平顶山技校 2018 函采矿 2018专本班 2 采矿工程 专升本 函授

92 平顶山技校 2018 函测绘 2018专本班 1 测绘工程 专升本 函授

93 平顶山技校 2018 函电气 2018专本班 1 电气工程及其自动化 专升本 函授

94 平顶山技校 2018 函机械 2018专本班 1 机械工程 专升本 函授

95 平顶山技校 2018 函消防 2018专本班 1 消防工程 专升本 函授

96 山西培深 2018 函安全 2018专本班 24 安全工程 专升本 函授

97 山西培深 2018 函采矿 2018专本班 46 采矿工程 专升本 函授

98 山西培深 2018 函电气 2018专本班 30 电气工程及其自动化 专升本 函授

99 宿迁 2016 函机自 2016高本班 13 机械工程及自动化 高起本 函授

100 宿迁 2018 函机电 2018班 101 机电一体化技术 专科 函授

101 宿迁 2018 函建筑 2018班 4 建筑工程技术 专科 函授

102 宿迁 2018 函汽检 2018班 64 汽车检测与维修技术 专科 函授

103 宿迁 2018 函电气 2018专本班 8 电气工程及其自动化 专升本 函授

104 太原 2018 函安全 2018专本班 14 安全工程 专升本 函授

105 太原 2018 函采矿 2018专本班 87 采矿工程 专升本 函授

106 太原 2018 函工商 2018专本班 14 工商管理 专升本 函授

107 太原 2018 函机械 2018专本班 28 机械工程 专升本 函授

108 太原 2018 函矿加 2018专本班 6 矿物加工工程 专升本 函授

109 泰州 2018 函机电 2018班 60 机电一体化技术 专科 函授

110 泰州 2018 函建筑 2018班 66 建筑工程技术 专科 函授

111 泰州 2018 函汽检 2018班 18 汽车检测与维修技术 专科 函授

112 泰州 2018 函信息 2018班 55 计算机信息管理 专科 函授

113 泰州 2018 函测绘 2018专本班 4 测绘工程 专升本 函授
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序

号
站点

年

级
班级 人数 专业 层次 形式 备注

114 泰州 2018 函电气 2018专本班 34 电气工程及其自动化 专升本 函授

115 泰州 2018 函工商 2018专本班 12 工商管理 专升本 函授

116 泰州 2018 函人力 2018专本班 29 人力资源管理 专升本 函授

117 泰州 2018 函土木 2018专本班 47 土木工程 专升本 函授

118 无锡干校 2018 函机电 2018班 16 机电一体化技术 专科 函授

119 无锡干校 2018 函工商 2018专本班 65 工商管理 专升本 函授

120 无锡干校 2018 函机械 2018专本班 31 机械工程 专升本 函授

121 无锡干校 2018 函土木 2018专本班 37 土木工程 专升本 函授

122 新疆 2018 函采矿 2018专本班 5 采矿工程 专升本 函授

123 新沂安培 2018 函机电 2018班 25 机电一体化技术 专科 函授

124 新沂安培 2018 函安全 2018专本班 14 安全工程 专升本 函授

125 新沂水利 2018 函建筑 2018班 21 建筑工程技术 专科 函授

126 新沂水利 2018 函信息 2018班 23 计算机信息管理 专科 函授

127 新沂水利 2018 函会计 2018专本班 12 会计学 专升本 函授

128 新沂水利 2018 函人力 2018专本班 12 人力资源管理 专升本 函授

129 新沂水利 2018 函土木 2018专本班 29 土木工程 专升本 函授

130 徐工技师 2018 函机电 2018班 137 机电一体化技术 专科 函授

131 徐工技师 2018 函汽检 2018班 38 汽车检测与维修技术 专科 函授

132 徐矿 2018 函机电 2018班 105 机电一体化技术 专科 函授

133 徐矿 2018 函开采 2018班 88 煤矿开采技术 专科 函授

134 徐矿 2018 函汽检 2018班 5 汽车检测与维修技术 专科 函授

135 徐矿 2018 函信息 2018班 21 计算机信息管理 专科 函授

136 徐矿 2018 函采矿 2018专本班 56 采矿工程 专升本 函授

137 徐矿 2018 函电气 2018专本班 70 电气工程及其自动化 专升本 函授

138 徐矿 2018 函工程 2018专本班 40 工程管理 专升本 函授

139 徐矿 2018 函工商 2018专本班 19 工商管理 专升本 函授

140 徐矿 2018 函化工 2018专本班 63 化学工程与工艺 专升本 函授

141 徐矿 2018 函会计 2018专本班 11 会计学 专升本 函授

142 徐矿 2018 函机械 2018专本班 23 机械工程 专升本 函授

143 徐矿 2018 函能动 2018专本班 20 能源与动力工程 专升本 函授

144 徐矿 2018 函人力 2018专本班 12 人力资源管理 专升本 函授

145 徐矿 2018 函土木 2018专本班 9 土木工程 专升本 函授

146 徐矿 2018 函营销 2018专本班 4 市场营销 专升本 函授

147 徐州大彭 2018 函机电 2018班 17 机电一体化技术 专科 函授

148 徐州大彭 2018 函建筑 2018班 33 建筑工程技术 专科 函授

149 徐州大彭 2018 函汽检 2018班 66 汽车检测与维修技术 专科 函授

150 徐州大彭 2018 函信息 2018班 51 计算机信息管理 专科 函授

151 徐州大彭 2018 函电气 2018专本班 8 电气工程及其自动化 专升本 函授

152 徐州大彭 2018 函工程 2018专本班 51 工程管理 专升本 函授
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序

号
站点

年

级
班级 人数 专业 层次 形式 备注

153 徐州大彭 2018 函工商 2018专本班 26 工商管理 专升本 函授

154 徐州大彭 2018 函会计 2018专本班 12 会计学 专升本 函授

155 徐州大彭 2018 函机械 2018专本班 14 机械工程 专升本 函授

156 徐州大彭 2018 函人力 2018专本班 15 人力资源管理 专升本 函授

157 徐州大彭 2018 函土木 2018专本班 94 土木工程 专升本 函授

158 徐州大彭 2018 函营销 2018专本班 11 市场营销 专升本 函授

159 徐州机电 2018 函机电 2018(数控)班 66 机电一体化技术（数控） 专科 函授

160 徐州机电 2018 函机电 2018班 152 机电一体化技术 专科 函授

161 徐州机电 2018 函汽检 2018班 114 汽车检测与维修技术 专科 函授

162 徐州技师 2018 函机电 2018班 136 机电一体化技术 专科 函授

163 徐州技师 2018 函汽检 2018班 117 汽车检测与维修技术 专科 函授

164 徐州技师 2018 函信息 2018班 52 计算机信息管理 专科 函授

165 榆林 2018 函采矿 2018专本班 5 采矿工程 专升本 函授

166 云南 2018 函采矿 2018专本班 55 采矿工程 专升本 函授

167 枣庄 2018 函采矿 2018专本班 1 采矿工程 专升本 函授

168 枣庄 2018 函电气 2018专本班 2 电气工程及其自动化 专升本 函授

169 枣庄 2018 函会计 2018专本班 4 会计学 专升本 函授

170 枣庄 2018 函机械 2018专本班 7 机械工程 专升本 函授

171 枣庄 2018 函消防 2018专本班 2 消防工程 专升本 函授

172 重庆 2018 函安全 2018专本班 2 安全工程 专升本 函授

173 重庆 2018 函测绘 2018专本班 6 测绘工程 专升本 函授

174 重庆 2018 函机械 2018专本班 1 机械工程 专升本 函授

175 重庆 2018 函土木 2018专本班 3 土木工程 专升本 函授

176 准格尔 2018 函采矿 2018专本班 1 采矿工程 专升本 函授

人数合计: 6635
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附件 2：

毕业班拍摄合影照片格式要求

1、以班为单位全班合影（如果合班照相标题必须注明）。

2、照片尺寸：12×6英寸。

3、标题行：中国矿业大学继续教育学院X函授站X班毕业合影留念(班
级名称与新利系统里班级名称一致，例如：中国矿业大学继续教育学院 X
函授站函采矿 2016专本班毕业合影留念)。文字要求：宋体、红色、加粗

4、名单行：排列顺序由左至右从第一排开始，各名字间空一格。文

字要求：宋体、红色

5、每班报 2张照片到矿大继续教育学院函授管理办公室。

6、上报照片必须过塑。

7、参考样片见下页。实体照片可参见矿大继教教学管理群空间相册

（群号为 64602986）。

参考样片：

12英寸× 6英寸
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附件 3：

毕业设计、综合大作业期间函授站的职责

1、毕业班在进行毕业设计、综合大作业、能力考核前，要及时按文

件规定时间要求，对毕业生资格进行审查，并认真填写有资格参加该环节

的学生名单、毕业前补考学生名单及补考课程，并报学院函授管理办公室

核准，通知需补考的学生及早作好复习。

2、组织学生进行毕业设计、综合大作业选题，检查督促其相应进度，

保质保量在规定时间内将学生设计论文初稿收齐并交学院函授管理办公

室。

3、班主任要随班负责学生毕业设计期间的思想政治工作，检查毕业

设计、综合大作业进度，并经常与指导教师及学院联系。

4、函授站要对学生加强学术诚信教育，防止出现学生剽窃或由他人

代写或购买毕业设计（论文）等违规现象。

5、在学院指导下，组织学生填写毕业鉴定表，评选优秀毕业生及优

秀班干部，检查归整学生个人档案材料。

6、协助学生解决毕业设计期间工作、生活等问题。

7、学院同意毕业设计自主安排的站点，更要全面保质保量全过程履

行各项职责。
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附件 4：

毕业设计、综合大作业期间对毕业生的基本要求

1、学生必须按照毕业设计、综合大作业老师布置及指导任务书的要

求，保质保量按时完成设计任务。

2、毕业实习是进行毕业设计（论文）十分重要的实践性教学环节，

对保证毕业设计的质量有重大意义，学生在实习现场要认真向有关人员学

习、请教，认真搜集毕业设计所需资料，作好实习笔记，撰写实习报告及

设计（论文）初稿。

3、学生应在规定时间内认真、独立地完成毕业设计（论文），不得拖

延进度。

根据《中国矿业大学关于学术不端行为调查处理的暂行办法（试行）》

的通知（中矿大[2015]11 号）、《高等学校预防与处理学术不端行为办法》

（2016 年教育部第 40 号令）、《关于严厉查处高等学校学位论文买卖、代

写行为的通知》(教育部教督厅函[2018]6 号)等文件精神，为进一步规范

我校学生毕业设计（论文）管理，加强学术诚信建设，提高人才培养质量，

对所有学生要求不得剽窃、由他人代写、购买毕业设计（论文），一经发

现并查实，在读学生开除学籍，本科生取消其学位申请资格，已经获得学

位的，依法撤销其学位，并注销学位证书，通报其所在单位。

4、毕业设计（论文）在答辩前未完成或经指导教师审阅不合格的学

生不能参加毕业答辩。

5、学生在答辩结束后不得向老师询问成绩，毕业设计成绩由学院统

一公布。

6、学生因故不能参加设计者，须持有关证明请假，请假在一周以上

者需由学院函授管理办公室批准，请假累计达 2 周及以上者，取消其继续

参加毕业设计资格，其毕业设计向后推迟一年。
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附件 5：

毕业设计（综合大作业、会计实务考核）期间

指导教师职责

1、毕业设计指导教师对学生完成毕业设计（论文）和保证毕业设计质

量起着重要作用，因此，指导教师应当以科学严谨的态度，认真务实的作

风，满腔热忱地开展毕业设计（论文）指导工作。

2、编写毕业实习、毕业设计指导书。

3、指导学生阅读和使用有关参考资料，帮助学生补充必要的知识。

4、审定学生毕业设计（论文）总体方案和工作计划，定期检查学生

毕业设计（论文）的工作进度，引导学生分析解决毕业设计（论文）工作

中遇到的疑难问题。指导教师对学生的指导采用集中指导与个别指导相结

合的方式，教师指导院本部学生的时间每周不得少于 1 课时/人。客观公

正记录指导过程。对于多人承担的题目，既要让学生参与总体方案的论证，

又要有明确的分工。

5、认真审阅学生撰写的毕业设计说明书或论文及图纸，并给出恰当

的评语及建议成绩。

6、答辩结束即填写好毕业论文中的任务书、评阅书及综合成绩等材料。

7、答辩结束，及时把答辩成绩报给函授管理办公室，由函授管理办公

室统一发布答辩成绩，不得私自向函授站或者学生透漏答辩成绩。

8、教师在毕业设计指导及答辩环节中，不得接受学生的任何礼金、礼

品，更不能主动索要、变相索要财物或接受学生的宴请，自觉维护教师形

象，如有违规现象，将按学校有关规定进行处理。

9、指导教师是查处毕业设计（论文）买卖、代写行为的第一责任人。

指导教师要加强对学生学术道德、学术规范教育，加强对学生毕业设计（论

文）撰写过程的指导与审查。对履职不力，所指导学生的毕业设计（论文）

存在剽窃、购买、代写情形的指导老师，学院要追究其失职责任。


